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Ouvrez le fichier "Tableau de données exercice”.

1) Sélectionnez une cellule du tableau qui se trouve sur la feuille "EXERCICE", puis sur
I'onglet Accueil”, cliquez sur le bouton "Mettre sous forme de tableau”, dans
le groupe "Styles". Choisissez un style qui prévoit I'alternance de lignes de
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540 42738 ChHCh-T29 N
£584,75 42772 ChFMI-210 Ous
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24509 42744 PaFMi-104 Oul
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28 42839 ChHMI-557 Non
5835 42830 ChFMI-410 Non
7650 42783 CHEMI-161 Non
2350 42787 PUFCo-310 Hon
294525 42816 FuFCo-29 Non
5288 42789 PaFMi-104 Hon
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| Dans lafenétre de dialogue qui apparait, vérifiez que la plage de cellules
proposée par Excel corresponde au tableau et que la case "Mon
tableau comporte des en-tétes" soit cochée, puis cliquez sur OK:

Mettre sous forme de tableau ?

Qu se trouvent les données de votre tableau 7
=$A51:5)51079 *

Mon tableau comporte des en-tétes
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2) Puis cliquez sur la fleche noire se trouvant dans la premiere cellule de la colonne H
"Reglement” et décochez la case "Oul”. Cliquez sur OK:

F G H I B

él Trierde AaZ Jacques 6
;L TrierdeZa A Jacques 8
I“EF par couleur L3 'Hélene 3
André 8
Hélene 3
Jacques 5
Filtres textuels + Hélene 5
S 5 Jacques 4
Hélene 3
:i__l(sélutmnner!uul] Jacques s
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Hélene 4
oK Annuler | Jacques 4
Jacques 6
42831 MaFLa-930 Non Jacques 2
42774 MaFlLa-232 Oui Hélene 7
42777 MaHLa-198 Oui André 1
41649 MaHLa-334 Oui Hélene 3
41650 FoFSo-57 Oui Jacques a4

3) Dans lacolonne F:
| Sélectionnez la colonne F, puis sur I'onglet "Accueil”, dans le groupe "Nombres”,
cliquez sur le menu et choisissez "Date courte”.
| Cliquez ensuite sur la fleche noire apparaissant au bout de la cellule F1 et
choisissez Filtres chronologiques/Avant... :

Torino  £| Trie

Ext #gal A..
Maontré: ¢ cques
ol 5
Bricke Gk o e : - tene
Kebenh; P dre
Arhus -~ Entre Yene
Oulu Demain cques
: 2 5
Torino Filtres chronologiques , Aviairdhu Yene
Leipzig - - - cques
T Rechercher dans (Tout P Hier flene
London o |Suele(hannn tout) s R Caues
i 2017
¥ ¥
Kebenh; 5 & 2018 Hene
Seveno: & W 2015 adré
Svenstal 1 2014 cques
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| Dans lafenétre qui apparait, tapez la date 1/1/17 et validez :

; : 5 % ? x
Filtre automatique personnalisé :
Afficher les lignes dans lesquelles :
Date Commande
antérieur au v [1r771 v| ITH

@ Et () Qu
v v] E
Utilisez 7 pour représenter un caractére
Utilisez * pour représenter une série de caractéres

4) Dans le ruban, cliquez sur I'onglet "Outils de tableau - Création” et cochez la case
"Ligne total", dans le groupe "Options de style de tableau” :

Tableau de données modéle - Excel

Fichier Accueil Insérer Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur ACROBAT Création Q Dites-nous ce que vous
Nom du tableau : |El Tableau croisé dynamique 3 _ [ Ligne d’en-téte [] Premigre colonne [l Bouton de filtre
Tableaul L] Supprimer les doublons T =% . ] Ligne Total [ Dernigre colonne

> — Insérer un  Exporter Actualiser o
‘£ Redimensionner le tableau 5= Convertir en plage segment - - [] Lignes & bandes [ ] Colonnes & bandes

Proprietés Outils Données de tableau externe Options de style de tableau
Bo-cDRe-=BE-# 8

Une ligne "Total" apparait en bas du tableau.

| Sur cette ligne, placez-vous dans la cellule de la colonne B, puis cliquez sur la
fleche noire et dans le menu, choisissez "Nombre”.

1071 11069 TORTC Italie Bologna
1073 11071 LILLV Suéde Linkdping
1076 11074 SIMOB  Danemark Kobenhav
1079 11077 RATTC  Etats-Unis Albuquerc
1080[Total | 30[-|
1081 Aucun
0d Moyenne
1082

Chiffres
1083 Max.
1084 Min.

Somme -

I_ Ecartype (+)

Var -

Prét  Mode Filtre | Autres fonctid

| Sur cette méme ligne Total, placez-vous dans la cellule de la colonne E, cliquez
sur la fleche noire et dans le menu, cliquez sur "Somme”".
| Renouvelez la manipulation pour la colonne J.
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