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1) Ouvrir le fichier Puces et numeros a utiliser.docx. 

2) Sélectionner la ligne entrée. 

3) Cliquer sur le bouton « puces ». 

4) Cliquer sur « définir puce.. », puis image. 

 

5) Cliquer sur « importer… », et choisir toque.png. 

 
6) Choisir la toque dans la liste. 

  

 

Corrigé : Puces et numeros a utiliser.docx 
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7) Insérer cette puce sur les lignes : Poissons, Viandes, Fromages, Desserts. 

8) Cliquer sur la puce de la ligne desserts, et augmenter sa taille à 26.  
(toutes les toques passent à 26) 

9) Sélectionner ensuite chaque plat pour les numérotés. 

 

10)  Recommencer l’opération pour les plats de : Poissons, Viandes, Fromages, Desserts. 
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11) Pour faire commencer les numéros de dessert à 3, 

Sélectionner les 3 desserts, cliquer sur la liste déroulante des numéros, cliquer sur « définir 

la valeur de la numérotation » . 

 

 


