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Exercice « Starting », Corrigé pas a pas

1) Sur la base d’une nouvelle présentation, demandez I'affichage du masque des
diapositives :
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Fichier
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Ouvre le mode Masque des diapositives qui
vous permet de modifier la conception et la
disposition des diapositives principales.

2) Insérez dans la diapositive de titre 'image « Starting (Grand).jpg » :

Masque des diapositives Accueil Insertiar Fichier Masque des diapositives 4
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Tableau | Image Images Capture Album | Formes Smartart Supprimer Corrections Couleur Effe
- L\\E clipart ~ photo - = I'arriére-plan > b artistic
Tableaux Images Mustratic Ajuster

Insérer une image depuis un fichier 1 :

Modifiez le styledutitre

* Modifiez jes styles dutecte dumasque
=Ocanbme mives.
1@ Appuyez sur F1 pour obtenir de I'aide. b et
prosemetis

Insérer une image a partir d'un fichier,
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3) Mettre I'image en arriere plan (utilisation du menu contextuel) :

1] 19,05 em

2325, = Zh- .
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&

i< 254 cm

# Couper

23 Copier

[ Options de collage :
B] @l

®3 Remplacer 'image...

_@1 Grouper »

3 Mettre au premier plan | »

o] By Mettre a larriére-plan >

& Lien hypertexte...

A4 Mettre 3 I'arriége-plan
4 Reculer

Enregistrer en tant qu'image...
":’ﬂ Taillg et position...

% Format de I'image...

4) Déplacez, redimensionnez et mettez en forme les deux zones réservées (titre et sous titre) :
e Pour le titre principal : Police Calibri, Gras, taille 44, couleur Bleu Foncé
e Pour le sous-titre : Police Calibri, taille 24, couleur Blanche

Modifiez le style du
titre
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5) Insérez I'image « Starting (petit).jpg » dans la diapositive principale du masque, puis placez-la en
arriére plan :
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Modifiez lestyedutitre
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6) Définissez la présentation de cette diapositive de la maniére suivante :
e Titre principal : Police Calibri, gras, taille 44, couleur bleu foncé.
o Définir les trois premiers niveaux des puces avec les couleurs suivantes : Orange, Violet,
puis Vert.

. A A ; . X
Calibri (Carps) - AW I% 25 .| £ E' “11 Orientation du texte \ \‘ Ooo Dl_—|:|* [
E%Nignerletex‘te' A —|_—|_.E:> G 5~
= — | Organiser Styles
4| Convertir en graphique SmartArt &'5 AN { } i dhg - rapides
Police Couleurs du théme Paragraphe | Dessin

| III%III

Couleurs standard

i remamalifiez le style du titre

3% Autres couleurs..

' Modifiez les styles du texte du masque

— Deuxiéme niveau

* Troisiéme niveau
— Quatriéme niveau
» Cinquiéme niveau
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7) Désactivez le mode Masque :

™ R ‘EF.‘.J}' ésentatio icrosoft PowerPo
Fichier Masque des diapositives Accueil Insertion Transitions Animations Révision Affichage Compléments

ii] :E %: Supprimer J Titre gcw‘““ T i) styles darriére-plan - @ N
3 Renommer Palices =

Insérer e masque Tnsérer une Mise enpage  Tnsérerun Pieds de page | Thémes [T Masquer les graphiques d'arriére-plan | Mise en Orientation des || Désactiver le
des diapositives disposition [e) CONSENVer | dumasque espace réserve - [O]Effets - page diapositives ~ | mode Masque

Maodifier Ia forme de base | Mise en page du masque ‘ Modifier le théme ‘ Arrigre-plan r.‘

-

Désactiver le mode Masque

ez lestyle dutive

Ferme le mode Masque et revient au
diaperama en vue de sa modification.

Modifiez le style du titre

8) Sur la diapositive présente a I’écran (diapositive de titre) tapez les textes du titre principal et du
sous titre :

« Le groupe STARTING »
« Une équipe dynamique a I'’écoute de ses clients »

Le groupe STARTING

9) Demandez une nouvelle diapositive avec deux contenus :

Disposition -

- -],
5 rétablir

MNouvelle |.. ) G I § § abe AV

diapositive -] ' Section ~ 2 i,

Théme Office

= |
Diapositive de titre  Titre et contenu Titre de section

Deux contenus Comparaison Titre seul
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10) Tapez le texte (Deux niveaux hiérarchiques)

Rappel : Utilisation des deux raccourcis clavier :
T_a“
—

e Touche de tabulation pour descendre d’un niveau

Tab
wscute B mER i
e Touche de majuscule + touche de tabulation pour remonter d’un niveau

Nos 4 nouvelles agences

* Nantes * Marseille
— 1 responsable d’agence — 1 responsable d’agence
— 6 commerciaux — 5 commerciaux
— 2 techniciens — 2 techniciens

* Toulouse * Nice
— 1responsable d’agence — 1 responsable d’agence
— 5 commerciaux — 3 commerciaux
— 1 technicien — 1 technicien

11) Demandez une nouvelle diapositive Titre seul, et tapez le titre « Objectif a atteindre » :

¢ Objectif a atteindre
T Do <|5

PROMETRIC *-
e cenen R
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12) Tracez une forme Courbe :

y= il @

Objectif a atteindre

Formes|Smartart Graphique Lien Action
= hypertexte
- - o )6
Formes recemment utilisees B =

B NOooALLDL G
IRYAR R

Lignes

NONSNTLL T ARG 4%
Rectangles
OoDaLOOOc

13) Attribuer a cette courbe une épaisseur de 2, pt

Révision Affichage Compléments Format ;

. Q Remplissage de forme ~ . A A Remplissage du texte Q Avancer v |= Aligner ~

"\ 3 illommem 3
i — | .z Contour de forme - ‘ /A\ A /AN -] & contour dutexte - 4 Reculer ~ I3 Grouper -

. = =
¥ | Couleurs du théme | ¥ | [2\ Effets du texte v S&Volet Sélection S Rotation v | *3¢ d3iem .
styesdeform Il HEHENEENEN Styles WordArt IF) Organiser

| [TITHIT

Couleurs standard

EE: SEEEEN 'jeCtif é attEindre

Sans contour

P

Animati Di

Taille T

'$5 Autres couleurs de contour...

= Epaisseur P ov%pt —mm8 —— B
== Tirets » | wvpt —
= Fléches > | wopt [E]
tpt —mm
1% pt

2Ya pt | e—
3pt —L
4% pt  ———
6 pt I ’zl
== Autres traits..,
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14) Insérer les trois cliparts nécessaires a cette diapositive en utilisant les mots clés
« Commerce » et « Affiche » (connexion internet nécessaire)

Images clipart v X Images clipart v X
Rechercher : Rechercher :
|commeroe | l oK I |affiche [ [ OK ]
Les résultats devraient &tre : Les résultats devraient étre :
|Tous types de fichiers multimédias Izl iTous types de fichiers multimédias B
Indlure le contenu Office.com Inclure le contenu Office.com
o -
i ) - - ) _ L EBre_ ®
Accueil Insertion Creation Transitions Animi [
...... 6
e H D2 -
HEl | =+ = =
Image [Images|Capture Album | Formes Smartért Graphique [ E| —
clipart = photo = =
Images | Tllustrations s
E Images clipart a e
Insére un clipart dans le document, y compris ;I::b# v
des dessins, films et sons, ou stocke des i W
photos pour illustrer un concept spécifique.

15) Positionnez les personnages et utilisez I'outil rotation pour les incliner :

Objectif a atteindre

16) Insérez une zone de texte contenant « +20% » sur le clipart du porteur d’affiche :

Objectif a atteindre
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17) Insérez une fleche droite et la faire pivoter

P2 W @ U

Formes |SmartArt Graphique Lien Action
= | hypertexte

| Formes récemment utilisées |E|
BExNOooA1LL2d G
IRTAR Y R

18) Insérez un WordArt (orange) contenant le texte « Clients » que vous positionnerez sur la
fleche bleu :

45 5 & T Q

WordArt| Date et Numéro de  Objet Equation Symbaole
- heure diapositive -
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19) Insérez d’'un SmartArt de la catégorie « Liste » (Zone de liste verticale), et renseigner les
zones de texte par les trois mots suivants :

e Convivialité
e Disponibilité
e Professionnalisme

Processus

Cyde

Hiérarchie
Relation Zone de liste verticale P

Matrice

Pyramide
Zone de liste verticale

Bl > & B g <f § ]

Image Permet de représenter plusieurs groupes

d'informations, plus spédalement des
groupes avec de grandes quantités de texte
Miveau 2. Adapté aux listes & puces.

Disponibilité

Professionnalisme
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20) Redimensionnez et positionnez correctement I'objet SmartArt dans la diapositive :

Objectif a atteindre

o Convivialité —_—
o Disponibilité _—
™ Professionnalisme

- L’exercice est terminé -
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